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Deliberazione del Direttore Generale n. del /O 1 A{ 12011

OGGETTO: regolamento gestione macchine postali affrancatrici

L’anno duemilaundici il giorno>€<t  del mese di ;oS {ARE  in Sanluri, nella
sede legale dell’ Azienda Sanitaria

IL DIRETTORE GENERALE
Dr. SALVATORE PIU




VISTO

VISTA

PRESO ATTO

PRESO ATTO

CONSIDERATO

RITENUTO

=

il D. Lgs. 30.12.1992, n. 502 e successive modificazioni ed integrazioni;

la L.R. 28.07.2006, n.10;

che la GR con provvedimento deliberativo n. 17/8 adottata nella seduta
del 31/3/2011 , ha conferito I'incarico di Direttore Generale della Asl di
Sanluri al Dr. Salvatore Piu per un periodo di cinque anni a decorrere
dal 1/4/2011;

che , attualmente vengono utilizzate n. 3 macchine affrancatrici per
linvio della corrispondenza della Asl ubicate presso la sede aziendale,
presso il poliambulatorio di Sanluri e presso il poliambulatorio di
Guspini;

che attualmente |la gestione delle suddette macchine affrancatrici viene

effettuata direttamente dagli operatori dei relativi servizi con modalita
diverse e che si rende necessario uniformare le procedure secondo
quanto previsto dalla delibera n. 1 del 2010 ;

opportuno predisporre un regolamento per ['utilizzo delle suddette

macchine al fine di garantire una chiara e precisa gestione delle spese
postali con modalita operative uniformi per tutta I'Azienda;

TUTTO CIO PREMESSO E CONSIDERATO

Col parere favorevole del Direttore Amministrativo e del Direttore Sanitario

DELIBERA

Di approvare il Regolamento per I'utilizzo delle macchine postali affrancatrici , allegato alla
presente deliberazione per farne parte integrante e sostanziale,

Di inviare copia del presente atto ai Direttori dei Distretti, al Servizio Affari Generali e al
Servizio Bilancio per gli adempimenti di competenza.

Il regolamento entrera in vigore con decorrenza 1 gennaio 2012.

IL DIRETTORE SANITARIO
Dr. Antanio Farei

-

IL DIRBTTTORE GEMERALE
r.Salvatore Piu




REGOLAMENTO GESTIONE MACCHINE AFIIRANCATRIC
A ]

Le macchime postall  affrancairici m dotazione alla Ast 6 sono ubicate presso 1 sepuenti
nresidi:
. 1 presso 1a sede contrate: malricola 352792 - conto credilo 30007565 - 000
n. 1 presse b peliambulatorio di Santuri: matricola 552794 - conto credito SO012066 - 009
f1. v presso b polianbulatorio di Guspini: matrtcola $32779 - conto credito 30022855- 005

A, 2

Le macchine postalt affrancatrici sono utilizzate sotto la direzione ¢ responsabilith del
Inngente da cui dipende Poperatore {attualmente i1 Responsabile del Servizia Affari Crenerali) che,
at sensi della L. 241790 ¢ s.ovi. | pud incaricare formalmente un dipendente ttolare ed uno supplente
in relazione alle specifiche csigenze.

Copia della comunicazione & inviala per conoscenza al Servizio Bilancio.

A3

La dotazione iniziale del Tondo per Mutilizzazione delle muacchine afftancatrici & i €
5.000,00 per ctascuna macching alfrancatrice.

Per i remlegrl dei fondi per clascuna macchina alfrancatrice si procede secondo quanto
stabilito dal successive arf, §

Arl 4

All'operatore mearicato ¢ fatio specifico obbligo defla tenuta del registro pioralicro di cassa
con distinie sexieni per 1e entrate, Te vseite | 1] saido.

I registro deve essere numerato e vidimalo dal Servizio Bilancio prima della sua messa in
usg ¢ valenuto sceondo le norme previste porla contability

L regisiraziont devono essere effetinate giomalmente.

Iolire, per ciascuna giornata, opcratore  compila il prospetio predispasio ¢ fomite  dalle
Poste laliane sul ganale vengono riportati § dati inixiali ¢ finali della giomata indicati dafle macchine
affrancatrict.

Copia i lole prospefio giomaliore  dove essere  allewati poi alla rendicontuzione per tl
reilegro ¢ in ognt caso al 31 dicembre di opit cseroivio finanziario.

E* fatto obbtigo di rendicontaxione delic spese sostenute ad avvenutlo ulilizzo di non oltre la
metd delimporto del [ondo cd in ogni caso al 31 dicembre di ogni esercizio finanziavio. In caso si
superi tale importo, la responsabitity di cventuali indisponibilid del fondo sard a carico
deil"inadempicie.

Aldla fine ddel mese, con I'abtima spedizione, 'operatore mcaricato compila e nvia il prospetlo
di ricpilogo mensiie, sccondo quanto indicato da Poste Haliame,

I prospeto wiornaliero e il prospelle mensile devono essere sottoscritti dall’operatore e dal
Responsabite det Servizio o suo Delegato.




Art. 5

Le rendicontazioni, al fine del hscarico per il remlegro del fondo, =aranno ciletiuate s
apposile nole ricpilogative debitamente sollescritte dall'operatore e dal Responsabile ded Servizio di
riferimento scconcko le modalita siabilite con la deliberaxione n. 1 del 20110,

Alle richieste db reintegre vanno  allegate le copic dei prospetti  giornalieri di
rendicontazione.

ATl 6

11 Sarvizio Bilunclo potrd effetiuare verifiche pertodiche |, anche improvvise, sulla gestione
delle macclhine alfrancatrict.

La verifica dovrd essere comungue effetinata ail*alto dell*asscenazione detl’incarico ad altro
dipendente che subontra nellinearico.

Dt ogm verifica dovrd essere redalto apposito verbale da soltoserivere a cura dell*operatore
che wtilizzza la macching affrancalrice o det dipendemie del Scrvivio Bilancio che effeltua ta verifica




CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Si attesta che la presente deliberazione @ stata pubblicata all’albo dell’Azienda Unita

Sanitaria Locale n. 6 dal 10 Novembre 2011

¢ che resterid in pubblicazione per 15 gg.

consecutivi e che la stessa ¢ stata posta a disposizione per la consultazione.

Trasmessa al Collegio Sindacale 10 Novembre 2011 con prot. n. 5738

REGIONE AUTONOMA DELLA SARDEGNA
Ass.to Igiene e Sanita

Preso atto nella seduta del

Con il n.

Divenuta esecutiva per decorrenza dei
termini in seguito a pubblicazione all® albo
dal al

senza reclami e invio all’Organo di confrollo in
data prot. n.




